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1 INTRODUCCION

Este documento contiene informacion relevante asociada a las diferentes fases de solicitud,
tramitacién y seguimiento de la linea de ayudas para el apoyo a mercados, zonas urbanas
comerciales, comercio no sedentarioy canales cortos de comercializacion.

NOTA IMPORTANTE: |la presente Guia aporta un contenido totalmente adecuado ala normativa
para dar la informacidn necesaria parala presentacidony tramitacion de unasolicitud de ayuda.
No obstante, pueden existiractualizaciones de la presente Guia, en las que se profundizaraen
las explicaciones de los diferentes procedimientos, y que se publicaran en la paginaweb del
Programa.

2 TRAMITACION ELECTRONICA

Segln la Orden de Bases!y lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los tramites que realizatanto el solicitante
(presentacion de solicitudes y documentacién), como la Administracion (comunicaciones,
notificaciones, etc.), se hardan a través del Registro Electrénico del Ministerio:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

2.1 Firma electronica

La firmaelectrdnica es necesaria paralarealizacidon de los tramites y presentacion de documentacion
excepto paralos casos sefialados en la Guia de justificacion.

Los requisitos técnicos de lafirma electrénica pueden consultarse en
https://sede.serviciosmin.gob.es/ES-ES/PROCEDIMIENTOSELECTRONICOS/

Para firmar, el certificado digital hade corresponderauna personafisica que debe acreditar poder
bastante en derecho paraactuaren nombre y representacién delaentidad parael tramite arealizar.

Como el Registro Electrdénico solo permite una firma, en el caso de representantes mancomunados
deberd adjuntarse en los envios el archivo generado en formato XAdES ((XML Advanced Electronic
Signatures) mediante la aplicaciéon Autofirm@, firmado electrénicamente por todos los
representantes mancomunados.

1 Orden ICT/949/2021, modificada por la Orden ICT/565/2022 y modificada por la Orden 1CT/99/2023
Pagina| 3
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NOTA IMPORTANTE SOBRE LA APLICACION AUTOFIRM@

La aplicacion Autofirm@ se encuentradisponibleen el Portal de la Administracién Electrénica,
enla siguiente URL: http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm Unavez descargada
la aplicacién, debe modificarlas Preferencias del programa Autofirm@, en la pestafia General,
para que el formato de firmade los documentos PDFy OOXML sea XAdES, comose ilustraen
laimagensiguiente:

x|
_Iﬁonmﬂ Eirmas PAGES (PDF) | Firmas CAGES | Firrmas XAdES | Fachura Electiéaica |
Opciones generales

| Impontar configuracidn general de la aplicacién | | Bestawrar configuracidn general ce la aplicacidn |

_ No pedr confernacian al ceirar ka aplicacién
1 No mostar 1a pantalia inicial de DNIe y Yabajar siempre con cudlquier cenficado
(¥ Buscar scuzizacionss 3l InNico
[} Enviar estadisticas de use de forma andnima para ayudar & mejorar 1a aplicaciin
Opciones de firma
Algoritmo de firma
|BHASEWRSA i)

Formatos oe firma por delecto

Doasmentos PDF | XACES M

Documentos OOMML de Micosoft Office | XAGES v

2.2 Presentacion de solicitudes y documentacion

La presentacion de escritos se realizard mediante firma electrdnica, de la forma que se explica a
continuacion:

e la solicitudylasubsanacidon del cuestionario, en caso de que se le requiera, se presentaran
a travésde la aplicacioninformdtica para tal fin. Consulte la Guia de Solicitud disponible en
el Portal de Ayudas.

e Sepodra presentarunaunicasolicitud de ayuda porentidad local.

e El resto de trdmites y documentacién se presentaran a través del Registro Electrdnico,
eligiendo el expediente, botdn “presentar documentacion”, y escogiendo el tramite que

corresponda. Segln el estado y situacion del expediente, los tramites disponibles podran
variar.

IMPORTANTE:

Los nombres de las actuacionesy la descripciéonde las mismas introducidasen cada categoria de
gasto en el formulario de solicitud deberan coincidir de manera exacta con la informacién
introducidaen el cronograma presentado.

Pagina | 4
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2.3 Recepcion de comunicaciones y notificaciones

Segln establece la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, todas las comunicaciones y notificaciones se realizaran en la sede
electrénica del Ministerio, através del Registro Electrdnico, en las siguientes URL:

https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas

La diferencia entre comunicaciény notificaciones lasiguiente:

e En la comunicacidn se pone a disposicion del beneficiario el documento por tiempo
indefinido mientras dure el expediente, y puede leerlo sin mas. Cuando se concedan plazos
con este tipo de trdmite, contaran a partir de la fechay hora de la publicacién a través del
Registro Electronico.

e En la notificacidn?, el documento se pone a disposicion del Representante durante 10 dias
habiles, a contar desde la fechay hora exactas de la publicacién en el Registro Electrénico.
Parapoderleerunanotificacién, es necesarioaceptarla previamente, lo querequierelafirma
electrénica, paralo cual se podra acceder con el certificadoelectrénico de tipo personafisica
del Representante o con certificadoelectrénico de tipo personajuridica asociadoal NIF de la
entidad. Las notificaciones que no se lean en ese plazo, caducardn y se consideran como
notificaciones rechazadas, lo que supondrd la continuacion del procedimiento
administrativo. El acceso a las notificaciones una vez leidas por el destinatario o una vez
caducadas, serd posible para otras personas con acceso al expediente electrénico como si
fueran comunicaciones, si bien dicho acceso yano supondra modificacion algunaenlafecha
de notificacién ni en el procedimiento.

2.4 Mantenimiento de los datos bdsicos del expediente

Son los datos que determinan la titularidad de un expediente y que sirven para la accesibilidad al
mismoy lacomunicacion con el administrado. Comprende el NIF y denominacion social de la entidad,
domicilio socialy fiscal; domicilio, teléfono y correo electrénico para notificaciones; representante/s
legal/es; asicomo teléfonoy correo electrénico de contacto.

Es obligacion de la entidad solicitante o beneficiariainformar de cualquiera de estos cambios
puntualmente paraque la comunicacidn por la administraciény el acceso por el administrado sean
efectivos.

Los cambios se comunicaran a través del Registro Electrdnico:
(https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico) > n2 de expediente, Presentar
documentacion = Datos basicos del expediente y entidad = consultay solicitudde cambios.

2 La notificacidn electrénica cumpletodos los requisitos establecidos por el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del

Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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El envio se firmard con el certificado digital del representante legal que conste en el expediente o
con un certificado digital de persona fisicacomorepresentantede lapersonajuridicade la empresa
beneficiaria.

En el caso de cambio de representante es posible acceder al expediente electrénico con la contrasefia
de consulta(verapartado 2.5) y presentar el documento “Acreditacion valida de poder de firmante”
del nuevo representante. El envio se realizard con lafirmaelectrénicadel nuevo representante.

Si la entidad solicitante o beneficiaria esta registrada en el Registro de Entidades Solicitantes de
Ayudas (RESA) del Ministeriode Industria, Comercioy Turismo (MINCOTUR), para las modificaciones
gue comprendenala entidad (incluyendo NIF, denominacién social, domicilio social y fiscal), debera
realizarse la peticién de modificacién desde el expediente de RESA y no mediante el trdmite Datos
basicos del expediente y entidad - Consultay solicitud de cambios.

2.5 Consulta del expediente

Se puede acceder al registroelectrénico y consultar el estado de tramitaciéondel expediente, asi como
los documentos, tantopresentados, como lascomunicacionesy notificacionesdel Organo gestor, con
una firmaelectrénicavalidaanteriormente especificada en el apartado 2.1, o bien con la contrasefia
de acceso (sélo consulta) que se facilita en el resguardo electrénico de la solicitud.

En caso de pérdida de esta contrasefia, podra volverse a solicitar a la Oficina virtual del Ministerio
(oficinavirtual@mincotur.es, 91349 40 05), que tras la acreditacién sobre el expediente enviard una

nueva contrasefia exclusivamente aladireccion de correo para notificaciones.

En los casos extremos en que no se disponga de contraseiia ni acceso al correo electrénico para
notificaciones, se solicitard a sgfomon.sscc@mincotur.es acreditando la capacidad o autenticidad

para solicitarlo (poderes, escrituras, datos, etc.) e indicando una nueva direccion de correo
electrdénico paranotificaciones. Unavez hechas las comprobaciones, se cambiard estadirecciony se
avisarda la Oficinavirtual para que envie alliuna nueva contrasefia.

Las notificaciones electrénicas podran consultarse con contrasefia una vez estén leidas por el
Representante o estén caducadas
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3 FASE DE ADMISION (CONVOCATORIA Y PRESENTACION DE
SOLICITUDES)

3.1 Convocatorias

El apoyo que otorga estalinea de ayudas se instrumenta por medio de laOrden ICT/949/2021, de 10
de septiembre, modificada por la Orden ICT/565/2022, de 15 de junio, y por la Orden ICT/99/2023,
de 31 de eneroasi como porla Resolucién de laconvocatoriade 10 de marzo de 2023

3.2 Plazos

En el caso de laconvocatoria de 2023, el plazo de presentaciéonde solicitudes y de la correspondiente
documentacion finalizael 14 de abril de 2023.

3.3 Documentacion a presentar

Consulte la Guia de Solicitud disponible en el Portal de Ayudas?® donde se determina la
documentacidén a presentar.

Una vezpresentadalasolicitud, el procedimiento continldasegun el diagramade flujode la figura 1
y lostramites que se explican enlos siguientesapartados:

FASE DE
ADMISION

v

Presentacdién de
solidtudes

v

Verificacién de

condicionesde

solidtud

éDocument
acién OK?

Subsanadoén

v

Desistimiento < #Jv'

FASE DE
EVALUACION

Figura 1. Diagrama deFlujode |a fasede admision desolicitudes

3 https://www.mincotur.gob.es/Portal Ayudas/mercados-sostenibles/Paginas/index.aspx
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3.4 Subsanacion de defectos

Siladocumentacién aportada no reunieralos requisitos exigidos, se requerird al interesado para que,
en el plazo de 10 dias habiles contados desde el siguiente al de la publicacidn del requerimiento,
subsane lafalta o acompafie los documentos preceptivos, con advertencia de que, sinolo hiciese, se
le tendrd por desistido de su solicitud previaresolucidn, de acuerdo con lo estableci do en el articulo
68 de la Ley 39/2015, de 1de octubreyenelarticulo 23.5 de laLey 38/2003, de 17 de noviembre.

El requerimiento se comunicard a través del Registro Electrénico, y adicionalmente se avisara
mediante correo electrdnico a la direccién consignada en el apartado correspondiente del
cuestionario electrénico (ver Guia de Solicitud). Podra acceder al documento a través de la sede
electrdnica: https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

Para responder a la subsanacién, deberd hacerlo a través del Registro Electrénico, salvo que en el
requerimiento se indique otra cosa®*.

3.5 Desistimiento expreso en la fase de solicitud

En la fase de solicitud (entendido como el periodo desde que inicia el plazo de solicitud hasta la
publicacion de laResolucidn Provisional de Concesidn), el interesado puede solicitar el desistimiento
de la solicitud presentada en cualquier momento. Para ello, debera entrar en la sede electrénica
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico, seleccionar en el indice de la izquierda |a fase
de “Solicitudes”, en lanueva pantalla pulsarsobre el enlace “Desistimiento” y pulsarsobre el enlace
de “Acceso al formulario”.

La presentacién se hard con firmaelectrdnica reconocida.

El desistimiento expreso generard una Resolucidn de Desistimiento a la que podrd acceder a través
del registro electrénico (hhttps://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).

3.6 Desistimiento en la fase de solicitud

En caso de no subsanar correctamente los errores en formao en el plazo establecido, se entendera
por desistidalasolicitud.

4 Recuerde que al igual quela solicitud, la presentacion se hara obligatoriamente con firma electrénicay en
las mismas condiciones respecto a la validez del firmante.
Pagina | 8


https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta_registro.aspx
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta_registro.aspx
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta_registro.aspx

7 S Plan de Recuperacion, REE Financiado por
'S DEESPANA  DEINDUSTRIA COMERCIO Transformacion S 'a Union Europea
: S Y TURISMO Trax”

3 W\ Yy Resiliencia NextGenerationEU

4 FASE DE EVALUACION DE SOLICITUDES

4.1 Procedimiento de Evaluacion

La figura 2 detallael diagramade flujo de lafase de evaluacion que se explica a continuacién

EVALUACION DE
SOLICITUDES

PROPUESTA DE
FINANCIACION

REUNION DE LA

COMISION DE
EVALUACION

INFORME DE LA
COMISION DE
EVALUACION

Figura 2. Diagrama deflujo. Fasede Evaluacién

La puntuaciontotal de la evaluacion esta distribuidaentre Oy 100 puntos. Para que el proyecto sea
considerado como elegible debera obtener una puntuaciénigual o superiora50 puntos.

En los casos de solicitudes con igualdad de puntuacidn, tendrd prioridad la solicitud que mayor
puntuacidon haya obtenido en los siguientes criterios de evaluacién (articulo 16.2 de la Orden
ICT/949/2021):

a) Se dard prioridad alos proyectos que tengan un mayor impacto en el nimero de comercios
qgue se vean beneficiados y el porcentaje que éstos representan sobre la totalidad tejido
comercial del municipio.

b) Si aun persistiera el empate se dard prioridad a los proyectos que integren gastos
subvencionables de varios conceptos de los establecidos en el articulo 7.

c) Si aun persiste el empate se dara prioridad a aquellos proyectos en los que exista mayor
cofinanciacion anivel autonémicay local.

Pagina| 9



Plan de Recuperacidn, e Financiado por

] . 8 L * * .,
ofRi CEEPANA O mousTRA comercio Transformacién PN 1a Union Europea
> Y TURISMO W v Resiliencia frey NextGenerationEU

Seran de aplicacion los siguientes criterios:

Criterio Puntuacion

minima maxima

a) | Calidadtécnicadela propuesta oactuacion presentada 0 5

b) | Adaptabilidad delapropuesta como solucién al problema y/o necesidad quese
busca resolver

c) | Capacidad potencia del proyecto para la generacién de empleo y/o relevo
generacional

d) | Capacidaddel proyectode dinamizar,actualizary enriquecer la oferta comercial
del municipio,oimpulsaryrevitalizar laactividad comercial en zonas que hayan 0 10
sufrido unimportante descenso de la misma

e) | Contribucionde los proyectos ala mejora de la calidad ambientalyla economig
circular

Inversiones para reducir el consumo de insumos por parte del comercio y de
losconsumidores en sus establecimientos, y la sustitucion de éstos por 0 3
otras alternativas mds respetuosas con el medio ambiente

Optimizacion de las operaciones de distribucion comercial, entrega y
devolucion del producto mediante la adopcion de nuevas tecnologias y
ecosistemas colaborativos que disminuyan los costes y el impacto 0 3
medioambiental, prestando especial atencion
a la ultima milla

Implementacion de soluciones para la instauracion de procesos con base
tecnoldgica, eco-eficientes, de reciclado y reutilizacion de residuos, asi como,
otras actuaciones y soluciones dirigidas a incrementar la sostenibilidad y qued 0 4
impliquen un avance hacia una economia baja en carbono, la reduccion en la|

generacion de residuos, la economia circular y el desperdicio cero

f) | Soluciones tecnoldgicaseinversiones paralamejora de la eficienciaen el
consumo energético. Se valorardel porcentajedel coste sobreel total del
proyecto

8) Capacidad demejorar la experiencia de compra del usuarioonlineyfisico

h) | Actuaciones y capacidad del proyecto en inversién para mejorar la accesibilidad
de clientes con discapacidad en vias publicas de alta actividad comercial. S¢
valorard el numero, tipo y alcance de actuaciones en vias publicas donde s¢g
desarrolleuna altaactividad comercial en el municipio (tanto desde un punto dg
vista material o de mobiliario, pero también por la aplicacidon de nuevas
tecnologias) para favorecer la accesibilidad declientes con alguna discapacidad

i) Proyectos integrales que conlleven varios tipos deinversiones. Integracion en
los proyectos de varias categorias degasto de entre los establecidos enlos
apartados 2a 7 del articulo 7

Si el proyecto incluye actuaciones de al menos 2 categorias de gastos

subvencionables

Si incluye actuaciones de al menos 3 categorias de gasto subvencionables

Siincluye actuaciones de al menos 4 categorias de gasto subvencionables

Si incluye actuaciones de al menos 5 categorias de gasto subvencionables

“nih|[wWN

Siincluye actuaciones de las 6 categorias de gasto subvencionables
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Criterio Puntuacion

minima maxima

j) Nimero de comercios directamente beneficiados y porcentaje que
representan sobre el tejido comercial de la demarcacién del beneficiario (efectd 0 5
previsto)

Igual o inferior a 20%: 0

Mayor a 20% y menor o igual a 25%: 0,5

Mayor a 25% y menor o igual a 30%: 1

Mayor a 30% y menor o igual a 35%: 1,5

Mayor a 35% y menor o igual a 40%: 2

Mayor a 40% y menor o igual a 45%: 2,25

Mayor a 45% y menor o igual a 50%: 2,50

Mayor a 50% y menor o igual a 55%: 2,75

Mayor a 55% y menor o igual a 60%: 3

Mayor a 60% y menor o igual a 65%: 3,25

Mayor a 65% y menor o igual a 70%: 3,5

Mayor a 70% y menor o igual a 75%: 3,75

Mayor a 75% y menor o igual a 80%: 4

Mayor a 80% y menor o igual a 85%: 4,25

Mayor a 85% y menor o igual a 90%: 4,5

Mayor a 90% y menor o igual a 95%: 4,75
Mayor a 95%: 5

k) | Proyectos que incorporen tecnologias que mejoren el grado de digitalizaciony
la adaptacién alosnuevos habitos deconsumo del sector.

I) | Se valorara que los proyectos incorporen algunas de las ideas ganadoras o
seleccionadasenlos concursos de ideas promovidos por el Ministerio de 5
Industria, Comercioy Turismo

m) | Se valorara quelos proyectos cuenten conun plande viabilidad o equivalente,
mediante informe elaborado o suscrito por tercera persona, titulado
competente, independiente del solicitante,asicomo que seencuentren
dentro de cualquier otro plan estratégico o de desarrollo queesté
directamente relacionado con el objetivo del proyecto

n) | Sevalorara quesetratedeproyectos de compra publica deinnovacion llevados
a cabo por los ayuntamientos conimpacto directo en el sector comercial

TOTAL 100

4.2 Condiciones de la ayuda
La ayuda otorgada se concederd enformade subvencion:
1) Importe de la ayuda: La intensidad de la ayuda a conceder en esta convocatoria sera de un 80%

sobre el presupuesto del proyecto que haya sido considerado financiable, hasta un maximo de
subvencién de 2.000.000 de euros.

2) Compatibilidad: La percepcidn de las subvenciones previstas en esta orden serd compatible con la
de cualesquiera otras que, para la misma finalidad y objeto, pudieran establecer otras
administraciones publicas u otros entes publicos o privados, nacionales, autondmicos o locales,

siempre que lasumade todas las ayudas no supere el coste total de la actividad subvencionada. Por
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otro lado, las ayudas previstas en esta orden serdn compatibles con otras ayudas procedentes de
fondos de la Unién Europeo de acuerdo con lo indicado en el articulo 9 del Reglamento (UE) n.2
2021/241 del Parlamento Europeoy del Consejo, de 12 de febrero de 2021.

3) Inversién minima:

La inversion minima a realizar dependera del nimero de habitantes que los beneficiarios indicados

enelarticulo 3 de las bases reguladoras tengan dentro de sudemarcacion, conforme alos datos del
real decreto por el que se declaran oficialeslas cifras de poblacidn resultantes de la revisién del
Padrén municipal vigenteen el momento de presentarlasolicitud, y de acuerdo conlo siguiente:

- Municipios de mas de 300.000 habitantes: inversién minima de 1.000.000,00 euros.
- Municipios de entre 100.000 y 300.000 habitantes:inversion minimade 500.000,00 euros.
- Municipios de menos de 100.000 habitantes: inversién minima de 200.000,00 euros.

Garantias: No serd preciso constituir ninguna garantia.
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5. FASE DE TRAMITACION

5.1 Propuesta de resolucion provisional

La Comision de Evaluacidn emitird informe en el que se concretara el resultado de la evaluacidn
efectuada, que servird como base paraformularlapropuestade resolucién provisional.

El 6rgano instructor, a la vistadel expediente y del informe de lacomisién de evaluacidn, elaborard
la propuestade resolucién provisional que deberd contenerunalistade solicitantes paralos que se
propone laayuday su cuantia, asicomo otralista de los solicitantes excluidos especificando el motivo
de dicha exclusion.

Dentro de los solicitantes excluidos, hay que diferenciar entre aquellas solicitudes que habiendo
superado la puntuacién minima no seran consideradas como estimadas por rebasarse la cuantia
maximadel crédito fijado en laconvocatoria (lista de espera), y las solicitudes desestimadas.

Asi pues, dentro de esta propuesta, los solicitantes podran encontrarse en una de las siguientes
categorias:

- Solicitudes estimadas (consulteapartado5.2.,5.3., 6.1. y 6.2.).

- Solicitudes no estimadas por rebasarse la cuantia maxima del crédito fijado en la

convocatoria (listas de espera). (consulte apartado 5.4)

- Solicitudes desestimadas (consulte apartado 6.3).

Propuesta de Resolucién
Provisional
[ |
Solicitudes Solicitudes Solicitudesen lista
estimadas desestimadas de espera

Figura 3. Situacidon delos expedientes tras la comisién deevaluacién
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La siguiente figurarefleja el diagramade flujo de latramitacion:

FASE DE
TRAMITACION

NOTIFICACION PROPUESTA DE
RESOLUCION PROVISIONAL

Estudiode alegaciones

NOTIFICACION DE LA PROPUESTA
DE CONCESION DE LA
SUBVENCION

¢Acepta la
propuesta?

No / No contesta

Sl |

v
DESISTIMIENTO [ J

Figura 4: Diagrama deflujo de la tramitacion de expedientes propuestos

5.2 Notificacién de la Propuesta de Resolucion Provisional y Alegaciones

Unavezemitido elinforme de la Comisién de Evaluaciény finalizadoslos resultadosde la evaluacidn,
se publicaran en el Portal de Ayudas los listados de solicitudes estimadas provisionalmente y no
estimadas provisionalmente (Propuesta de Resolucion Provisional).

Adicionalmente, cada beneficiario recibird aviso de tales publicaciones mediante correo electrdnico,
segun los datos consignados en el formulario de solicitud.

Esta comunicacion concederd un plazo de 10 dias habiles contados desde el diasiguientealafecha
de publicacion de lanotificacion para que formulen las alegaciones que estimen convenientes.

Podra accedera la Propuesta de Resolucién através de la sede electrdnica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico..

Al pulsar el botén “Presentar Documentacion” que aparece en la pantalla de consulta del registro
electrdnico del expediente, aparecera una nueva pantalla sobre la que podra realizar los siguientes
tramites:
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e Presentaralegaciones, seleccionando el tramite “Alegacion a la Resolucion Provisional”. Las

alegaciones deben presentarse como fichero utilizando los botones “Anexar Fichero” y
después “Enviar”.

e Realizarotras peticiones:desistir (ver apartado 6.4. Desistimientos en la fase de Instruccion),
0 comunicar cambios en datos basicos del expediente (domicilio social, etc).

5.2.1. Requerimiento de documentacion a partir de esta publicacion:

Junto con la notificacion de propuesta de resolucion provisional se concederd un plazo de 10 dias
habiles, para que lossolicitantes propuestos como beneficiarios actualicen, en su caso, lainformacién
aportadaenel momento de lasolicitud de las siguientes condiciones de obligado cumplimiento para
poderserbeneficiario:

IMPORTANTE: De no presentar alguno de los documentos requeridos en tiempo (10 dias
habiles desde el dia siguiente a la publicacidn de la propuesta de resolucién) y forma (envio
telematico con firmaelectrénicarealizado porel/los representante/s legales de la entidad), se
entenderd que el solicitante decae de su solicitud.

a) Acreditacién de estar al corriente de sus obligaciones tributarias si se exige en la propia
notificacién de propuesta de resolucién provisional: Certificado de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria (A.E.A.T.) con su correspondiente cédigo seguro de verificacion que

aparece al pie del documento.

Nota: En el caso de las provincias de Alava, Guiplzcoa, Vizcayay Navarra, deberan enviar
certificados de la Hacienda Foral y Estatal con su correspondiente huella digital de
comprobacién.

b) Acreditacién de estaral corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social si se exige en
la propia notificacion de propuesta de resolucion provisional: Certificado de la Tesoreria de
la Seguridad Social con su correspondiente huelladigital de comprobacién.

CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA

En caso de que laentidad tengarepresentantes mancomunados, lapersonaque firme el
envio telematico debeserel representante que se consigné en primer lugaren lasolicitud.

La notificacion de laPropuesta de Resolucidn Provisional indicard el importe de laayudaarecibir. No
obstante, esta indicacion se da a titulo meramente informativo, pues podria cambiar en funcién de
las alegaciones presentadas.

IMPORTANTE: La notificacién de la Propuesta de Resoluciéon Provisional de ayudano crea
derecho alguno afavor del beneficiario propuesto frente ala Administracion.
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5.3 Notificacién de propuesta de resolucion definitiva de concesién a las solicitudes
estimadas

Examinadas las alegaciones aducidas, en su caso, por los interesados, el drgano de instruccén
formularala Propuesta de resolucion definitivade concesién de lasubvencion.

Solamente para las solicitudes estimadas® se formulara la Propuesta de resolucion definitiva de
concesidn que proceda que se comunicara individualmente a través del Registro electrdnico.
Adicionalmente, se avisard de la comunicacion mediante mensaje de correo electrénico a las
direcciones consignadas enel cuestionario electrénico.

La comunicacién de esta Propuesta de resolucion definitivade concesién concederd un plazode 10
dias habiles contados a partirdel siguiente al de fecha de lanotificaciénde la propuesta, para que se
comunique su aceptacion o renunciaa laayuda propuesta.

Transcurrido dicho plazo sin que se haya comunicado la aceptacion expresa, se entenderd que el
solicitante renunciaalaayuda.

Podra acceder a la Propuesta de resolucion definitiva a través de la sede electrénica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico..

Al pulsar el botdn “Presentar Documentacion” que aparece en la pantalla de consulta del registro
electrdnico del expediente, aparecera una nueva pantalla sobre la que podra realizar los siguientes
tramites:

o Aceptar la ayuda propuesta, seleccionando el trdmite “Aceptacidon de la propuesta de
resolucidn definitiva”. Esto implica aceptar el contenido integro de las condiciones de la
propuesta.

e No aceptar la ayuda propuesta, seleccionando el tramite “Desistimiento de la propuesta de

resolucidn definitiva”. Se entenderd que desiste de lasolicitud.

e Presentar documentacidn que acredite que se encuentran al corriente del pago de las
obligaciones de reembolso de cualesquiera otros préstamos o anticipos concedidos
anteriormente con cargo a los créditos especificamente consignados para la gestion de
fondos europeos en los Presupuestos Generales del Estado, Para ello se seleccionard el
tramite “Documentacion de la Propuesta de Resolucién Definitiva”. Dicho trdmite se activara
unavezaceptadalaPropuestaresolucién definitiva.

En caso de que la documentacidon aportada junto con la solicitud de ayuda sobre el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social hubiera caducado,
deberanvolverapresentarlautilizando este apartado.

5 Aquellas solicitudes que hubieran superado los umbrales de puntuacion, pero se hubieran quedado en Lista
de Espera, no recibiran Propuesta de Resolucién Definitiva. Sélo se emitiria Propuesta de Resolucidn Definitiva
en el caso de que se produjeran desistimientos entre las solicitudes inicialmente estimadas y, por tanto, la

dotacidn presupuestaria fuera suficiente paraincluirala solicitud en la lista deespera.
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e En el momento de la aceptacion de la propuesta de resolucidon definitiva la entidad
beneficiaria debera Aportar un niimero de cuenta bancaria tnica y declaracion firmada de
ausenciade conflictode intereses (DACI) conforme al modelo del anexo IV

e Realizar otras peticiones: comunicar cambios en datos basicos del expediente (domidilio

social, etc.).

CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA

En caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, la persona que firme el envio
telemdtico debeserel representante que se consignd en primer lugar enlasolicitud.

Ademas, se deberd descargar el archivo “ACEPTACION DE AYUDA PARA REPRESENTANTES
MANCOMUNADOS” de la Propuesta de Resolucién, que debera ser firmado electrénicamente
portodos los representantes mancomunados generado en formato XAdES mediante la aplicacion
Autofirm@, y enviaren el mismo plazo de 10 dias habiles (utilizando el botdn “Anexar Fichero”
gue aparece en la pantalla “Aceptacidon de Ayuda Propuesta”) el archivo generado con dicha
aplicacién.

ASOCIACIONES DE MUNICIPIOS

En caso de que los beneficiarios sean supramunicipales, se debera presentar un proyecto que
afecte a varios municipios como proyecto Unico, haciéndose responsables de su ejecucion y
justificacionun Gnico municipio, que serd aquel que haya presentado unasolicitud. Se tendrd que
mostrar laconformidad de todos para participar.

5.4. Expedientes no estimados provisionalmente (en lista de espera)

Los proyectos/actuacionesincluidos enlalista de proyectos no estimados provisionalmente, aunque
cumplenlosrequisitosy superan los umbrales minimos previstos enlos criterios de evaluacién de la
convocatoria, no han sidoestimados porinsuficiencia de fondos presupuestarios. Una vez tramitados
los decaimientos y desistimientos que se produzcan, y a la vista de los fondos que se liberen, se
podrdn recuperar, por estricto orden de puntuacién obtenida, proyectos de esta lista hasta que se
agotenlos fondos liberados.

Tras la Comisiéon de Evaluacion se comunicara individualmente a través del Registro Electrénico, la
Comunicacién de Resultado de la Evaluacién, donde se indicara la no disponibilidad, y se informara
sobre el procedimiento, que seguird esencialmente lo dicho en el primer parrafo de este epigrafe.
Adicionalmente, se avisara de la publicacion mediante mensajes de correo electrénico a las
direcciones consignadas en el cuestionario electrénico.

5.5. Solicitud de autorizacion previa de subcontratacion

En casodesubcontratacion, deacuerdo conelarticulo6.2,cuando la actividad concertada con terceros
excedadel 20 porcientodel importede lasubvencidny dichoimporte sea superiora 60.000 euros, el
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beneficiario deberasolicitaral drgano concedente delaayuda laautorizacidn previa pararealizar dicha
contratacion, entendiéndose concedida la misma si en la resolucién de concesidon es declarado
beneficiario.

En el caso de que yaexistaresolucion de concesion de subvencion, la autorizacién de subcontratacién
deberdsolicitarse al 6rgano concedente, queresolvera sobre lamismaen el plazode diez dias habiles,
entendiéndose desestimadalaautorizacién unaveztranscurrido dicho plazo sin que se hayaresuelto
expresamente.

Posteriormente, cuando el beneficiario disponga del contrato firmado electronicamente, debera
remitirlotambién al drganoconcedente através de lasede electrdnica.

Deberarealizarlasolicitud de autorizacion através de la sede electronica:

https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

Al pulsar el botén “Presentar Documentacién” que aparece en la pantalla de consulta del registro
electrénico del expediente, aparecerd una nueva pantalla sobre la que podra realizar el tramite
“Solicitud de Autorizacién Previa de Subcontratacién” sobre el que debera adjuntar la siguiente
documentacion:

e Modelo firmado con los datos del subcontrato a autorizar y declaraciones responsables
Asociadas que se podra descargar desde:
https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/mercados-

sostenibles/Solicitudes/Paginas/Guias.aspx

Posteriormente, en cuanto el beneficiario disponga del contrato firmado electrd nicamente, debera
remitirlo al érgano concedente.
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6 FASE DE RESOLUCION

Dado que la seleccion de proyectos estd sometida a un régimen de concurrencia competitiva, la
evaluacion de las solicitudes dara lugar al establecimiento de una prelacién entre las mismas, de
acuerdo con los criterios de evaluacidn descritos en el articulo 16 de las bases reguladoras. Se
seleccionaran aquellas que hayan obtenido mayor puntuacién hasta agotar el limite del crédito
disponible en la convocatoria. En caso de renuncia previa a la resolucidn definitiva podrdn
seleccionarse otros proyectos en funcion de la puntuacion obtenida.

6.1 Resolucion de concesion

Una vez aprobada y tramitada la propuesta de resolucién, se resolverd la correspondiente
convocatoria. Estaresolucion contendra:

- Solicitudes con ayuda concedida (apartado 6.2)
- Solicitudes de ayuda desestimadas (apartado 6.3)

- Solicitudes que, cumpliendocon las condiciones administrativasy técnicas establecidas en las
bases reguladoras para adquirir la condicién de beneficiario, no hayan sido estimadaspor
rebasarse la cuantia maximadel crédito fijado en la convocatoria.

IMPORTANTE: Las propuestas de resolucion provisional y definitiva no crean derecho alguno
enfavorde los beneficiarios propuestos.

6.2 Notificacion de la Resolucidon de concesion

La notificacién de la Resolucion de concesidn se comunicard individualmente a través del Registro
Electrénico. Adicionalmente, se avisara de lacomunicacidn mediante mensaje de correo electrénico
a las direcciones consignadas en el cuestionario electrénico.

Podra acceder a la Resolucion de Concesion a través de la sede electronica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

MUY IMPORTANTE: Consulte el Apartado 7 de la presente Guia de Procedimiento paraconocer
los requisitos efectivos para poder cobrarlaayuda.

Sobre esta pagina podrasolicitar®:

6 No olvideque, en casode que la entidad tenga representantes mancomunados, el firmante electrénico sera
uno de los acreditados en las escrituras correspondientes. Ademds, debera adjuntarse en el envio un archivo
generado en formato XAdES mediante la aplicacién Autofirm@, firmado por todos los representantes

mancomunados. Consulte el Apartado 2.1.
Pagina | 19


https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta_registro.aspx

v
&

Plan de Recuperacién, Financiado por

. 8§ s .
2 OEESPANA ?ezi%s"fmcomao Transformacion la Union Europea
- W\ vy Resiliencia NextGenerationEU

e Lamodificacién de laResolucidn de Concesion (apartado9).
e larenunciaalaayuda concedida(apartado6.5.).
6.3 Notificacion de Resolucion denegatoria

La notificacion de la Resolucion Desestimatoria (o denegatoria) se comunicara individualmente a
través del Registro Electrénico. Adicionalmente, se avisara de lacomunicacién mediante mensaje de
correo electrénico alas direcciones consignadas en el cuestionario electrénico.

Podra acceder a la Resoluciéon Desestimatoria a través de la sede electronica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

6.4 Desistimientos en la fase de Instruccion

En cualquier momento de lainstruccidn’, el beneficiario podra desistir de la ayuda mediante la no
aceptacion de la propuesta de resolucidn. En ese caso se formulard Resolucion de Desistimiento
Expreso en la fase de Instruccién, que se comunicard a través del Registro Electrdnico.
Adicionalmente, se avisara de la comunicacién mediante mensaje de correo electrénico a las
direcciones consignadas en el cuestionario electrénico.

Podrd accedera esta resolucién atravésde lasede electrdnica: Podra acceder aestas resoluciones a
través de la sede electrdnica: https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

6.5 Renuncia

En cualquier momento y siempre después de publicada la Resolucion de Concesion, el beneficiario
podrd renunciar a la ayuda concedida, que se hard presentando solicitud con firma electrdnica a
través de la sede electrdnica: : https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico. Desde este

realizard el envio de un documento anexo que motivalarenuncia®.

Ademads, enla ordende bases se indicaque en caso de no poderrealizarel proyecto para el cual se
concedié laayuda, deberd comunicar la renuncia al expediente solicitado en el momento en que se
produzca la certeza de la no ejecucidon y, en todo caso, en el plazo maximo de tres meses desde la
resolucion de concesion, procediendo a la devolucién voluntariaconforme conlo establecidoenel
articulo 90 del reglamentode la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real decreto 887/2006,
de 21 de julio, y abonando los intereses de demora calculados de acuerdo con lo establecido en el
articulo 38 de laLey 38/2003, de 17 de noviembre.

7 Se denomina instruccion al periodo que media entre la notificacion de la propuesta de resolucionyla firma
de la Resolucion de Concesion.

& No olvideque, en casode que la entidad tenga representantes mancomunados, el firmante electrénico serd
uno de los acreditados en las escrituras correspondientes. Ademds, el documento de Renuncia enviado, sera
un archivo generado en formato XAdES mediante la aplicacion Autofirm@, firmado por todos los
representantes mancomunados. Consulte el Apartado 2.1. de esta Guia.
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Si deseadevolverlaayuda, pero siva a realizarel proyecto debe solicitar unadevolucidn voluntaria
(apartado 11) y no una renuncia.

La renuncia se hara presentando solicitud con firma electrénicaatravés de lasede electrdnica.

Se formulara Resolucion de Reintegro por Renuncia, que se notificard a través del Registro
Electrénico. Adicionalmente, se avisara de la notificacion mediante mensajede correo electrénico a
la direccion consignada en el cuestionario electrdnico.

Podrd acceder a la notificaciéon de Resolucidn de reintegro por renuncia a través de la sede
electronica: https://sede.serviciosminr.gob.es/notificacioneselectronicas o

https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

Posteriormente, se le comunicara la carta de pago (069) a través del Registro Electrénico
(https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas o)

https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).

El pago podra hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito enlas que no es preciso
tener cuenta abierta, o a través de la "Sede Electrénica" de la Agencia Tributaria
(www.agenciatributaria.es ) en el apartado "Pago de impuestos", mediante cargo en cuenta o la
utilizacién de tarjetas de crédito o débito.

Esa carta de pago, con el correspondiente sellode la entidad bancaria que demuestre que se ha
realizado el pago de la cantidad reflejada en ella, es el documento que debera presentarse como
parte de ladocumentacién justificativa.

En cuantoa losintereses de demoraalos que también hacen referencialos articulos 72y 75 del Real
Decreto antes mencionado, desde el Ministerio se realizard el cdlculo de los mismos paraindicarala
entidad la cantidad que corresponda, en funcién del momento en el que se haya realizado el pago
del remanente no aplicado,generando paraellounsegundo modelo 069.
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7 PAGO DE LA AYUDA

El pago de la subvencidn se realizard con caracter anticipado por el 100 por ciento de la ayuda
concedida, tramitandose de oficio porel drgano instructor, tras la notificaciéon de laconcesién de la
subvencion.

Conforme al articulo 61.3 del Real Decreto-ley36/2020, de 30 de diciembre, los beneficiarios deberan
acreditar que se encuentran al corriente del pago de las obligaciones de reembolso de cualesquiera
otros préstamos o anticipos concedidos anteriormente con cargo a los créditos especificamente
consignados para la gestién de fondos europeos en los Presupuestos Generales del Estado.
Corresponde a la Direccién General de Politica Comercial comprobar el cumplimiento de tales
condiciones con anterioridad al pago, exigiendo, a tal efecto, cuando no pueda acreditarse de otro
modo, una certificacion de laentidad local beneficiaria.

Los pagos de las obligaciones de la Administracidon General del Estado se realizardn con caracter
general enelafiode concesién de laayuda, a través de la Caja pagadorade laSecretaria General del
Tesoro y Politica Financiera. Estos se realizan mediante transferencia bancaria. Para ello es
imprescindible que los beneficiarios de esos pagos, es decir, los acreedores de la Administracién
General del Estado, comuniquen sus datos bancarios al Fichero Central de Terceros de la Secretaria
General del Tesoro y Politica Financiera (http://www.tesoro.es/pagos-del-tesoro). Dicha cuenta

bancaria, que se comunicaa la Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera, deberd ser Unica
y diferenciada.

7.1 Alta o Modificacion de Cuentas Bancarias

La comunicacién de las cuentas bancarias se efectuara siguiendo las instrucciones de la Secretaria
General del Tesoroy Politica Financiera (https://www.tesoro.es/pagos-del-tesoro). Si hay mas de una

cuenta bancaria dada de alta, deberan comunicarnos el nimero de la cuenta en la que se quiere
recibirlaayuda.

7.2 Modificacién de Datos Identificativos (antes de haber cobrado la ayuda)

Cualquiercambio en los datos identificativos del beneficiario debe ser comunicado inmediatamente
tanto a la Direccion General de Politica Comercial como a la Secretaria General del Tesoroy Politica
Financiera.

La comunicacién de la modificacion de los datos identificativos se efectuard mediante 1aSOLICITUD
DE MODIFICACION DE DATOS IDENTIFICATIVOS (Anexo 1 de la Orden de Presidencia 1576/2002, de
19 dejunio, queregulael procedimiento para el pago de obligaciones de la Administracion General
del Estado). Consulte la pagina Web de Tesoro Publico: http://www.tesoro.es/pagos-del-tesoro
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8 MODIFICACION DE LA RESOLUCION DE CONCESION

Segun establece en el articulo 20 de la Orden, se podra solicitar la modificacion de la resolucién de
concesidn cuando surjan circunstancias concretas, debidamente justificadas, que alteren las
condiciones técnicas o econdmicas recogidas en la resolucidn de concesién de la ayuda. Estas
circunstancias deberan responderaalgunade las siguientes:

e (Causas sobrevenidas que no pudieron preverse en el momento de la solicitud, y que no
fuesen previsibles con anterioridad.

e Necesidad de ajustar la actividad a especificaciones técnicas, de salud, medioambientales,
urbanisticas, de seguridad o de accesibilidad, o aprobadas con posterioridad a la adjudicadon
dela ayuda.

e La modificaciondel desglose del importe total subvencionado de las distintas categorias de

gastos, siempre y cuando sea presupuestariamente posible y no suponga incremento de la
cuantia inicialmente concediday esté debidamente motivada.

En ningln caso podra variarse el destino o finalidad de lasubvencidn, los objetivos perseguidos con
la ayuda concedida, ni alterar la actividad, programa, actuacién o comportamiento para los que se
concedid, ni elevarlacuantia de la subvencion obtenida que figuraenlaresolucién de concesion, ni
prorrogar el plazo de ejecucién de los proyectos. La variacidon tampoco podra afectar a aquellos
aspectos propuestos u ofertados porel beneficiario que fueron razén de su concreto otorgamiento.
Por causas justificadas podrd prorrogarse el plazo de ejecucién del proyecto, no mas alla del 30 de
juniode 2024.

Se podra solicitar la modificacién de la resolucidn de concesion hasta 15 dias habiles antes de que
finalice el plazo de ejecucidn de los gastos inicialmente previstos.

Podra solicitar modificacion de Resolucion através de la sede electroénica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico®

El envio electrénico de solicitud de modificacién deberd incorporar al menos el siguiente archivo
electrénico:

e Una memoria de motivacion, que expondra de forma breve las razones de los cambios
solicitados, justificando la imposibilidad de cumplir las condiciones impuestas en la
resolucidnycdmo el cambio propuesto posibilitalamejoradel cumplimiento. En el caso de
solicitar una modificacion de las partidas del presupuesto y/o de las partidas financiables, se
incluird en dicha memoria, una tabla con los mismos conceptos que aparecen en la
Resolucion de concesién individual, afadiendo nuevas columnas para reflejar las
modificaciones pertinentes.

9 No olvideque, en casode que la entidad tenga representantes mancomunados, el firmante electrénicosera
uno de los acreditadosenlas escrituras correspondientes. Ademds, el documento de solicitud de modificacion
de la Resolucidn de Concesidn enviado, serd un archivo generado en formato XAdES mediante la aplicacién

Autofirm@, firmado por todos los representantes mancomunados.
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Si después de analizar la solicitud presentada, se autoriza la Modificacion de la Resolucién de
Concesidn, se comunicard a través del Registro Electrénico. Adicionalmente, se avisara de la
publicacion mediante mensaje de correo electrdnico alas direcciones consignadasen el cuestionario
electrénico.

Alternativamente, si no se acepta la modificacion de Resolucidn, o el cambio propuesto no requiere
de dicha modificacidn, se comunicard através del Registro Electrénico.

Adicionalmente, se avisara de la publicacion mediante mensaje de correo electrdénico a las
direcciones consignadas en el cuestionario electrénico.

Podra acceder a la Modificacion de Resolucién de Concesion, asi como las comunicaciones de
denegacion de modificacion o autorizacién sin necesidad de modificacion de resolucién a través de
la sede electrdnica: https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.
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9 JUSTIFICACION DE LAS INVERSIONES

El beneficiariotiene un plazo de 3 meses desdelafinalizaciénde las actuaciones subvencionadas, de
acuerdo con el cronograma presentado en la solicitud, para presentar la justificacidon de los gastos
realizadosy, entodo caso, antes del 30 de septiembre de 2024.

Plazo convocatoria 2023

Fechalimite de presentacidn de solicitudes 14 de abril de 2023

Fecha de pago Anticipado 100% tras Resolucidn definitiva

Fecha limite de ejecucién de las o
30 de juniode 2024

actuaciones

Fechalimite de justificacion 30 de septiembre de 2024

La justificacion de la realizacion del proyecto (cuenta justificativa) se realizard siguiendo las
instrucciones y formularios indicados en la Guia de Justificacion que estara disponible en la pdgina
del portal de ayudas.

9.1 Requerimientos de presentacion de Cuenta Justificativa

En cumplimiento del Articulo 70.3del RD 887/2006 (Reglamento de la Ley General de Subvenciones),
para aquellos expedientes que no realicen la presentacién de cuenta justificativa en el plazo
establecido en la Resoluciéon de Concesién (o Resolucion de Modificacion), se notificara
Requerimiento de Presentacion de CuentalJustificativa que dard un plazo de 15dias habiles a contar
desde el diasiguiente alafechaen que se produzca la notificacidn, en el Registro Electrdnico.

Podra acceder a lanotificacion de Requerimientode Presentacion de CuentaJustificativa a través de
la sede electrdnica: https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas o

https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

Para contestar a dicho requerimiento debera seguir las instrucciones de la Guia de Justificacion
disponible enlapaginaWeb del programa.
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10 REINTEGROS

Con independencia de la causa que determina el reintegro (que se explica en los
subapartados siguientes), laformade recepcion de la carta de pago, el pago y sunotificacion
se explicaacontinuacién:

1. Envio de la carta de pago para la liquidacion (modelo 069 de Ingresos no Tributarios):
junto a la notificaciéon electrénica de la resolucién de reintegro, que tiene el efecto de
notificacion de liquidacionde ladeuda, se enviard la carta de pago ya cumplimentada.

2. El pago podrd hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito en las que
no es precisotenercuentaabierta, o atravésde la"SedeElectrénica" de la Agencia Tributaria
(https://www.agenciatributaria.es/) en elapartado "Pago de impuestos", mediante cargo en
cuenta o la utilizacion de tarjetas de crédito o débito, por el importe que aparece en la
resolucién de reintegro,y en el plazo fijado por el Reglamentode Recaudacidn, que obedece
ala aplicacion de los criterios siguientes:

a. si la notificacion de la liquidacion se realiza entre los dias 1 y 15 de cada mes, el
plazofinalizael dia 20 del mes posterior.

b. sila notificacion de laliquidaciénse realiza entrelos dias 16 y Ultimo de cada mes,
el plazofinalizael dia5 del segundo mes posterior.

c. si el ultimo dia del plazo no fuera habil, se extendera hasta el dia habil inmediato
posterior.

En el articulo 23 de la Orden de Bases se establece que el incumplimiento de los requisitos
establecidos en dichaOrden y en las demas normas aplicables, asicomo de las condiciones que, en
su caso, se hayan establecido en la correspondiente resolucidon de concesién, dard lugar a la
obligacion de devolver la ayuda percibida mas los intereses de demora correspondientes, en el
momento de detectarse el incumplimiento. Ademas, el mismo articulo especificaenrelaciéon con el
PRTR que sera de aplicacién el procedimiento de comprobacidn y control de acuerdo con lo previsto
en las convocatorias y se regird, asi mismo, de acuerdo con las instrucciones y normativa que se
establezcan desdeel Ministerio de Hacienday Funcién Publica.

Seran causa de reintegro total o parcial, las previstas en el articulo 37.1 de la ley 38/2003, de 17 de
noviembre. Asimismo, el incumplimiento de las condiciones asociadas al principio de no perjuido
significativo a los seis objetivos medioambientales (DNSH) en el sentido del articulo 17 del
Reglamento (UE) 2020/852. por parte de las entidades beneficiarias de la ayuda también supondra
el reintegro de las cuantias percibidas.

Podré ser causa de reintegro de acuerdo con lo establecido en el articulo 37.1 d) de la Ley 38/2003
de 17 de noviembre y articulo 93 de su Reglamento de desarrollo, aprobado porel RD 887/2006, de
21 de julio, el incumplimiento de las obligaciones relacionadas con la Publicidad e Informacidn
recogidasenel Art 21 de la Orden de Bases.
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10.1 Graduacién de los incumplimientos
El articulo 24 de laOrden establece los criterios de graduacién de los posibles incumplimientos:

1. El incumplimiento total de los fines para los que se concedié la ayuda, de la realizacion de los
gastos financiables, o de la obligacion dejustificacion, daralugar al reintegro del pago anticipado
maslos intereses de demora desde el momento del pago hasta la fecha en que se acuerde el
reintegro.

2. Cuando el cumplimiento por el beneficiario se aproxime de modo significativo al cumplimiento
total y se acredite por éste una actuacion inequivocamente tendente a la satisfaccién de sus
compromisosy de las condiciones de otorgamiento de laayuda, se tendrd en cuenta el siguiente
criterio:

a. Elincumplimiento parcial de los fines paralos que se concedié laayuda, de la realizacion de
la inversién financiable, o de la obligacion de justificacidon, dard lugar al reintegro del pago
anticipado mas losintereses de demora, en el porcentaje correspondiente ala inversién no
efectuadaono justificada.

b. Alosefectosdelodispuestoenlosapartados anteriores se considerara incumplimiento total
el equivalente a un porcentaje inferior al 60 por ciento de realizacién de la inversion
financiable, y cumplimiento aproximado de modo significativo al total el equivalente aun 60
por ciento o superior.

A efectos de calcular el anterior porcentaje, se entiende comoinversién norealizadalaque no esté
acreditada documentalmente, la que acredite conceptos no financiables, la que no respete el
desglose de partidas de laresolucién de concesion, y lano facturada y/o pagada.

3. En todo caso, el alcance del incumplimiento sera total en los siguientes casos:

a. Elfalseamiento, lainexactitud olaomisién enlos datos suministrados por el beneficiario que
hayan servido de base parala concesidn.

b. Incumplimientode lafinalidad paralaque laayuda fue concedida.

c. Lanoinscripcion en los registros oficiales exigidos por la legislacién para el desarrollo de la
actividad financiada.

El expediente de reintegro comenzard con el Inicio de Procedimiento de Reintegro, que garantiza el
derecho del interesado a la audiencia, concediendo un plazo de 15 dias desde su notificacién en el
Registro Electronico paraque, de conformidad con lo previsto en el articulo 82de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas (B.O.E. de
02.10.2015), puedaalegaro presentarlos documentos que estime pertinentes.

Podra acceder a la notificacion de Inicio de Procedimiento de Reintegro a través de la sede
electrénica: https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas o

https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico
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Transcurrido el plazo, y si procede, se emitira Resoluciéon de Reintegro Total o Parcial donde se
establecera tanto la ayuda a revocar como los intereses de demora correspondientes, calculados
desde el momento del pago de la ayuda hasta la fecha en la que se acuerda el reintegro. Esta
notificaciénincluirdlacartade pago que se mencionaal inicio de este apartado.

Podra acceder a la notificacion de Resolucion de Reintegro a través de la sede electrénica:

https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas o
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

La figurasiguiente describe el procedimiento de reintegro:

Estudio de ¢Implica Retroaccién a
alegaciones anulacion f —
RelepeD ase anterior
Sl
‘ NO
Incumplimiento Inicio N
condiciones procedimiento —» crres Resoluciénd Notificacién a
.. X alegaciones? esolucionde o
Resolucion Reintegro Reintegro beneficiario

NO

Figura 5. Procedimiento de Resolucion de Reintegro

10.2 Renuncias

Pararenunciaralaayudasigalasinstrucciones del Apartado 6.5de la presente Guia. Posteriormente,
se formulard Resolucién de Reintegro por Renuncia que se notificara a través del Registro
Electrénico: https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas o

https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

En estaResolucién de Revocacidn Total por Renunciase estableceratanto la ayuda a revocar como
losintereses de demora correspondientes, calculados desde elmomento del pago de laayuda hasta
lafechaenla que se acuerdael reintegro.

Para ello se le comunicard la carta de pago (069) a través del Registro Electrénico
(https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas o
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).

El pago podrd hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito en las que no es preciso
tener cuenta abierta, o a través de la "Sede Electrénica" de la Agencia Tributaria
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(www.agenciatributaria.es) en el apartado "Pago de impuestos", mediante cargo en cuenta o la
utilizacién de tarjetas de crédito o débito.

Esa carta de pago, con el correspondiente sello de la entidad bancaria que demuestre que se ha
realizado el pago de la cantidad reflejada en ella, es el documento que debera presentarse como
parte de ladocumentacién justificativa.

En cuantoa losintereses de demoraalos que también hacen referencialos articulos 72 y 75 del Real
Decreto antes mencionado, desde el Ministerio se realizara el cdlculo de los mismos paraindicarala
entidad la cantidad que corresponda, en funcién del momento en el que se haya realizado el pago
delremanente noaplicado,generando paraelloun segundo modelo 069.
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11 INGRESOS Y DEVOLUCIONES

11.1 Ingresos voluntarios

Una vezrecibidalaayuda puede realizar encualquier momento una devoluciénvoluntaria entendida
como aquellaque esrealizada porel beneficiario sin el previo requerimiento de la Administracion.

Los articulos 72 y 75 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, porel que se aprueba el Reglamento
de laley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, establecen que dentro de la cuenta
justificativa presentada por el beneficiario debe incluirse “en su caso, la carta de pago de reintegro
en el supuesto de remanentes no aplicados”. En base a ello, en los casos en los que la entidad
beneficiariano hayagastado latotalidad delasubvencién que se le haya concedido, deberdpresentar
como parte de la documentacidn justificativa carta de pago que demuestre que se ha realizado la
devolucién de laparte que nose haya ejecutado.

Tambiénserade aplicacién el procedimiento de comprobacidny control, de acuerdo con lo previsto
en las instrucciones y normativa que se establezcan desde el Ministerio de Hacienda y Funcidn
Puablicaenrelacion con el Mecanismo de Recuperaciény Resiliencia.”

Paraello, deberainformarnos de suintencidn de practicar una devolucién voluntariay su importe a
través del tramite “Solicitud de Devolucidn Anticipada” que puede encontrar en su expediente
electrénico (https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico). Todo ello con anterioridad a la

presentacién de la cuenta justificativa

Posteriormente, se le comunicara la carta de pago (069) a través del Registro Electrdnico
(https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas o

https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).

El pago podrd hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito enlas que no es preciso
tener cuenta abierta, o a través de la "Sede Electronica" de la Agencia Tributaria
(www.agenciatributaria.es) en el apartado "Pago de impuestos", mediante cargo en cuenta o la
utilizacién de tarjetas de crédito o débito.

Esa carta de pago, con el correspondiente sellode la entidad bancaria que demuestre que se ha
realizado el pago de la cantidad reflejada en ella, es el documento que debera presentarse como
parte de ladocumentacion justificativa.

En cuantoalosintereses de demoraalos que también hacen referencialos articulos 72y 75 del Real
Decreto antes mencionado, desde el Ministerio se realizard el calculo de los mismosparaindicarala
entidad la cantidad que corresponda, en funcidon del momento en el que se haya realizado el pago
del remanente no aplicado, generando paraello unsegundo modelo 069.
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ALGUNAS CUESTIONES IMPORTANTES:

Cuando dicha devolucién voluntaria se produzca por alguna de las causas de reintegro, los

intereses de demora se calculardn hasta el momento en que se produjo la devolucidn efectiva
por parte del beneficiario.

La devolucién de laayuda, no eximede laobligacion de cumplir con la presentacién de la cuenta
justificativa y todos los requisitos establecidos en la Guia de Justificacion de gastos que se
publicarden el Portal de Ayudas.
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